Kursverwaltungssoftware - Kursweb
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Erweiterungen Mailversand

E-Mails: Berichtvorlage (PDF) mit zusatzlichem Anhang
1. PDFsim gleichen Ordner wie die Berichtvorlage (odt) speichern. Achtung: keine Leerschlage
im Namen! (Wo speichern? Start > Tech. Verwaltung > Installationsordner 6ffnen,

,templates” 6ffnen, entsprechender Ordner 6ffnen)

2. Berichtvorlage mit attachment-Anweisung erganzen, Beispiele:

Kursbestdtigung mit zusdétzlichen Schutzmassnahmen.pdf
${data Familie sort name email kursbestatigung attachment schutzmassnahmen.pdf}

Kursbestdtigung mit zusdtzlichen Schutzmassnahmen.pdf und AGBs (mit Komma trennen)
${data Familie sort name email kursbestétigung attachment schutzmassnahmen.pdf,agb.pdf}

3. Versand wie gehabt
4. Bericht Manager:

Vorlage und zusatzlich Anhange synchronisieren

(1 & ¥ (& = | Kursbestatigung

Kursbestatigung

kursweb.ch Dema

An schulung@kursweb.ch;

Kursbestaetigu schutzmassna
Vielen Dank, dass du dich fur die elektronische Kursbestatigung entschieden hast

Die Kursbestatigung findest du im Attachment als PDF Datei.

E-Mails mit nicht-personalisiertem Anhang (PDFs) - ohne ODT-Vorlage
Einfacher Versand von Mails mit Anhang: PDFs oder weitere Dateien (fir Word, Excel etc.: Dateityp

,Alle Dateien” auswahlen).

N Eyms—

Drucken > lecse
Mail (zum Testen) >
Mail > i
fon Privat
Mail (nur Text) fgn Mn:
n ¥oDil
Mail (PDFs) rtsdatum
% Laschen [An ausgewahite Datensatzen ein E-Mail schicken |
Fimals

% Bitte Vorlage auswahlen x
Suchen in: [E} tmp '] @
Name [ crobeementtyp  [Anderungsdstm |
Dateiname: | ]
Dateityp: Alle Dateien -
IPDF (=.pdf)

Auswahl mehrerer Dateien mit [Ctrl]+Klick — alle Dateien mussen sich im gleichen Ordner befinden.

¥ Bitte Vorlage auswahlen *

) (& () B

Suchen in: [m Kontaktperson

B anhangl.pd
[E1 anhang2.pdf

Dateiname: [‘anhangl.pdf “anhang3.pdf |

Dateityp:  [PDF (%.pdf) -]

Sfer

()| &l K (@ = | Ferienspass

Ferienspass

kursweb.ch Demo

An: h; m;

@ anhangl.pdf @ anhang2.pdf @ anhang3.pdf

siehe Anhang



E-Mail Riickantwort Adresse
Falls die Kursleiter auf eine andere E-Mail-Adresse antworten sollen, kann die Vorlage entsprechend
angepasst werden:

${data Familie sort name email kursbestétigung reply kurse@ferienpass.ch}

L1 | [ ¥ (@ = | Ferienspass - O =

m Nachricht (7]

Ferienspass
27.01.2021 00:02

kursweb.ch Demo 27.01.2021 0002

An: schulung@kursweb.ch;

@ Erief.pdf

- ~
siehe Anhang
v
_:] An... kursweb.ch Demo - kurse@ferienpass.ch: Von | schulung@kursweb.ch ~
Ce
Senden c
Bee...
Betreff Re: Ferienspass Ccund Bec ausblenden

From: kursweb.ch Demo

Sent: Wednesday, January 27, 2021 12:02 AM
To: schulung@kursweb.ch

Subject: Ferienspass

siehe Anhang WV



Ausbau Online Administration

Die Online Administration ersetzt teilweise die Kursverwaltungssoftware.

Gerade wahrend dem Anmeldestart entfillt das Synchronisieren der Daten (*) und man erhalt einen
aktuellen Einblick z. B. in die Anmeldungen und kann sich wie als Kursleiter oder Teilnehmer direkt
einloggen und nétige Anderungen vornehmen.

*) Wahrend dem Synchronisieren wird der Online Anmeldeprozess angehalten, deshalb soll
moglichst auf das Synchronisieren wahrend der ersten heissen Phase verzichtet werden — In der
Kursverwaltung erscheint ggf. sogar einen entsprechenden Hinweis (fiir alle, welches diese
Dokument nicht aufmerksam gelesen haben ©)

a) Start > Verwaltung > Online Administration 6ffnen Fabian Merki
b) Oder auf der Homepage [Login]: Administrator
- Personliches Admin-Login (**):
E-Mail-Adresse / Passwort (,,Kontakt > Benutzer”)
- E-Mail-Adresse / ,,Passwort fiir Admin Bereich” m

(Start > Einstellungen) — bitte Passwort nicht dndern!
**) Bitte halten Sie generell die Liste der Benutzer up-to-date, herzlichen Dank!

Natirlich missen in der Kursverwaltungssoftware die Daten synchronisiert werden. Vermutlich ist es
am besten nicht gleichzeitig in der Kursverwaltung zu arbeiten ...

Kontakte

Verwenden Sie ,Suchen ...“ um rasch den P——————————————————————————————

Kursleiter, die Begleitperson etc. zu finden. Fabian Merki X
Adresse Kernstrasse 31 Ort 8001 Ziirich

Gewiinschter Kontakt mit Doppelklick o N e T

Bemerkung

offnen, [Login als ...] anklicken

Kurse

N Kurs Datum/Zeit

Begleitpe... 103 Beispiel Kurs: Kursverwaltung - I 15.6.2020 12:00-13:00
Klassen

Klasse

Teilnehmer
Analog Kontakte

No Rows To Shew

Begleitpe., 101 Beispiel Kurs: Kursverwaltung 25112015 1800 - 26.11.2015 08:00, 27,1,

Login als schulung@kursweb.ch [ IPANES

Generell gilt: Der Button Logout (oben rechts auf der Homepage) ist flr die Kontakte sowie
Teilnehmer — als Administrator bleiben Sie angemeldet, damit Sie rasch von einem zum nachsten
wechseln kdnnen.

Verwenden Sie im Admin-Bereich , Logout Admin“, um sich als Administrator abzumelden.



Einstellungen direkt Online dndern
Es gibt zwei Moglichkeiten:

- Admin Bereich: [Konfiguration]
Hier sind alle Einstellungen ersichtlich, welche direkt Online gedndert =
werden kdnnen. Diese und zusatzliche Einstellungen sind weiterhin in der R —
Kursverwaltung vorhanden.

- Einstellungen fiir nur die aktuelle Seite: rechte Button neben [Admin]
Hier sind jeweils nur die Einstellungen aufgelistet, welche fiir die aktuelle
Seite relevant sind. In der Kurslbersicht erscheinen also andere
Einstellungsmoglichkeiten als im Kursdetail oder in einer Fotogalerie.

Bitte beachten Sie die Hinweise in den Einstellungen. Die meisten Einstellungen wirken sich direkt auf
die Homepage aus (Vorschau) und wenn ok, dann [Anderungen speichern und freigeben] klicken.

- o X

3 UBS Workspace X | OB EnergyZurich, 1009FM, Zir 41 X ¥ Ferienspass Merkisoft Test X ¥ kuswebch Demo x| +
< C @ localhost4200//login#/kurse o F B m @ o=@ @
Ferienspass Merkisoft Test Kurse Grid Bes Fotos Kursleiter Sponsorenliste Logout m

k'

Anderungen sind nur fur Sie sofort aktiv @ und werden zurickgesetzt,
wenn Sie die Seite neu laden. Speichern Sie die Anderungen, damit diese

arler F Te

\jJ EelkdSoTh r: fur alle sichtbar werden.
- Achtung: Bitte synchronisieren Sie die Daten in der Kursverwaltung
isoft

merk vor und nach Anderungen der Einstellungen!

-
'
‘

[ Kursort in Kursiberischt? J( Sponsaren Logos (unten)? J

:E Kurse e Ferermothe .

Leizte Ferlenwoche
Melde dich fir Kurse an: Text Kurskosten fiir 0,00, z B, gratis [ J
Namen der Kurswochen [ J
Titel oder Kursnummern ... Thema ... Alter ... .
Begleitpersanen Anmeldung ab B -

o
« Nur Kurse mit freien Plitzen anzeigen? Begleitperson gesucht Filter Zuriicksetzen E— mmmm m m ﬁ

101.a Malen und Basteln - Vormittag [ ors ] seror [ ot J oot f vsr

Datum/Zeit: Do 20.10.2022 14:01-15:00

Kesten: 0.00 Alter: ab 107 Jahre Anderungen speichern und freigeben U]




Kursleiter ,Gut zum Druck - Option

Kontakte kénnen sich vor dem Datum “Kurse
ersichtlich” (Start > Einstellungen) einloggen und ihre
Kurse Uberprifen.

,Gut zum Druck online?“ muss in den Online
Einstellungen aktiv sein.

( & Konto Logout : =

AR SeTnUREoS *o.l aTuEL

r Sie sofort aktiv € und werden zuriickgesetzt,

aden. Speichern Sie die Anderungen, damit diese

wnisieren Sie die Daten in der Kursverwaltung

gen der Einstellungen!

ﬂ « Gut zZum Druck online?

t Infoart Kursortart Artkel Verpflegungart Anmeldestatus Kursart

B[Q]"‘_Infoart KHQ@_]VI&]
1 an [Bemerkung fir Administration
Achtung: Arten > Infoart > “bemerkung-leiter” fir Code [pemerkung Jeiter
Kurs erfassen, damit Fehlermeldung “InfoTyp . |[Soruaummer [11s
. o i . | Eingabefeldart (TEXT GROSS
bemerkung-leiter fehlt” nicht erscheint! Kurs
Auf Bestatigung 0
. . . . . . . Im Internet D
Leider ist diese Funktion nicht als Admin fiir Kontakte Im Formuar
. . “ e gs . Kontakt
mit ,Mitglieder Voranmeldephase” moglich, da beim N .
Login das Datum automatisch auf dieses gesetzt wird.
Im [Konto] werden die erfassten Kurse aufgelistet,
Klick auf den Titel 6ffnet das Kursdetail inkl. Feedback
Formular.
€ kursweb.ch Demo
d Software, mehrfache Benutzerinstallation und mehr
Neugieriq? Detaillierte Informationen, Funktionsumfang, Mustervertrag,
ablan erKi gierig 9 g
Demaversion und weiteres finden Sie auf dieser Homepage.
Kursleitung Fabian Merki
22 Kurse Kursort noch offen, 8001 Ziirich
. - N | Kurszeit Mo 27.7. 10:00-12:00
Kursleitung 206 Franzosisch = Alter ab 5 Jahre
Kursleitung 201 Franzdsisch Kurskasten 5.00
Kursleitung 204 Franzésisch = Bemerkung Bemerkungen ...
" Webseite www.derverein.ch
Zusatzliche Infos
Folgende Daten sind nicht 8ffentlich sichtbar (nur intern)
iE Teilnehmerliste
Teilnehmerzahl (min - max) 6-12
Geboren vor -
Frage Keine Frage bei der Anmeldung zu beantworten.
Bemerkung fur
Administration / y
Neue Filter in Kurs > Kurs Anderungswansche je
Kursstamm
_ ”Status ERFASST" [ ® Anderungen notwendig J[ B EestatigenJ

Kein Feedback
- “Status ERFASST_OK”
Bestatigung durch Kursleiter
- “Status ERFASST_NICHT_OK”

Korrekturen notwendig, Bemerkung vom Kursleiter ist jedoch nur im Kursstamm

ersichtlich!
Teilnehmerliste

Die Teilnehmerliste kann neu als Excel oder PDF
heruntergeladen werden.

Malen und Basteln - Vormittag

| Download (Excel)

‘ Download (PDF) ‘

Teilnehmer



Kursleiter Online Anmeldung ohne Datenimport - Self-service

Registrierte Kursleiter kdnnen direkt nach dem Login im Konto > Verwaltung (beta) Kurse erfassen.
Der Datenimport entfallt komplett.

Aktuell befindet sich diese Funktion in Beta. Es gibt schon viel zu entdecken und zum Ausprobieren.
Ich freue mich auf jedes Feedback dazu © und werde diese Funktion laufend ausbauen.

- Kursleiter haben nur auf lhre neu erfassten Daten Zugriff
o zur Zeit keine Datenilibernahme vom Vorjahr (*)

- Titel, Kursstamme, Kurse, Kursorte werden in der Kursverwaltung gelb hervorgehoben,
damit man gleich sieht, wenn jemand diese Funktion verwendet hat und man diese Daten
sehr gut priifen muss.

- Es gibt aktuell keine Einschrankungen,

o wann diese Funktion verfugbar ist und wann nicht. (*)
o welche Daten erfasst werden kénnen (z. B. interne Notizen oder Kursbendtigt mit
ZW) (%)

- Wie bei beta Versionen tblich kann es Fehler geben. Bitte direkt mir melden:

info@merkisoft.ch

€  kursweb.ch Demo Informationen  Kurse  Kurstabelle ~ Fotos  Sponsoren  Kursleiter  News & Konto | Logout m =
Fabian Merki
* Kursweb 2021 - Neue Funktionen m Léschen

e -2021-04-01 10:00:00
Kursstimme Tits [ Kursweb 2021 - Neve Funicionen

Titel 1 Beschreibung Lernen Sie die neusten Funktionen kennen!

Kursweb 2021 - Neue Funktionen

-
= Art Kontakt
£
g Kursleitung merkisoft informatik / Fabian Merki
= Begleitung
Hilfsleiter
Veranstalter
Art Ort
Kursort Online!
Treffpunkt
Riickkehr
Anzahl (min I 1 Anzahl (max, I 99
Alter (min) 18 Alter (max)

Preis l 0 Preis

€ kursweb.ch Demo

Der Hinweis-Text kann geandert werden:
Internet > Homepage > technischer Name: WWW

. . Hinweis
verwaltung_pilot (neue Seite erfassen)

Diese Funktion befindet sich zur Zeit im Pilotbetrieb


mailto:info@merkisoft.ch

Diverses Homepage

Animierte Sponsoren Logos (Fussbereich) - Option . o )
. . . . . . synchronisieren Sie die Daten in der Kursverwaltung
Die Sponsoren erscheinen auf jeder Seite zu unterst in zufalliger inderungen der Einstellungen!

Reihenfolge, damit sie mehr prasent sein kdnnen.

Internet > Homepage resp. Bildergalerie

Technischer Name = sponsoren_logos

d nur fiir Sie sofort aktiv @ und werden zuriickgesetzt,
lite neu laden. Speichern Sie die Anderungen, damit dies

werden.

igalerie “Matrix'? « Sponsoren Logos (unten)?

kursweb.ch Demo

Ferien Plausch iﬁ
Bezirk Uster
o

Srionew”

“‘! 143,

)

T\

Kurstabelle ~ Fotos  Sponsoren  Kursleiter  Newsletter Logout m =

Kursweb
merkisoft informatik
Fabian Merki, Balach
www.kursweb.ch

Bitte melden, wenn ich ein Logo von der Kursweb Schulungsseite entfernen soll.

Teilnehmer Anmeldung - Option

Warnung bei Unterschreitung der minimalen Anzahl ausgewahlter Kurse auf der

Anmeldung (nur via Online Einstellungen).



News Corona Kurse Infos Kontakt Sponsoren

Infos fiir Kinder/Eltern

Untermenii

Neu kénnen Untermeniis wie folgt erstellt werden:

Internet > Homepage > landing_menu

*News*menu_news* News
*Corona*corona* .
orona

*Kurse*kurse* ’
*Anmeldung*anmeldung* Kurse

=
*Infos*-*
% .. . % . * Infos

-Infos_fur_Kinder/Eltern*Info_Kursteilnehmer
*-Infos_flr_Kursleitende*Info_Kursleitende* Infos fiir Kinder/Eltern
*Kontakt*kontakt* | I 3 :
* =l Infos fuir Kursleitende
Sponsoren®-
*-Kurssponsoren_2021*sponsoren_kurse* Kontakt
*-Hauptsponsoren*sponsoren_liste*
- Sponsoren

Beachten Sie die gelb markierten Minuszeichen. Kurssponsoren 2021
Achtung: keine Leerschlage verwenden! PR—

ite

-, Login

e Kursangebote in




QR Rechnungen - Ablosung ESR
Bitte kontaktieren Sie mich direkt fur diese Funktion.

& msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test
Start Kontakt Teinehmer Kurs Internet Arten
Info Einstelungen verwaltung Bericht Manager Datenquellen Tech. Verwaitung

HO O E

Algemein Internet E-Mal Konfiguration Zutelung Konto Informationen fir ESR

Einstelungen

Konto |CH3430761016097019068; Ferienspass Merkisoft Test; Kernstrasse 31; 8180 Bililach

Erster Teil Ref. Nr. |33807UUUUUUUB?31488

Machste Rechnungsnummer [s8 |
27 Zeichen Ref. Nr.?

Total Kurse: 0.00
Einschreibegebuhr(en): 7.00
Total: 7.00

Freundliche Grisse

Ferienpass Team

Account | Payatie to
CH34 3076 1016 0970 1906 8
ene isoft Test

Start > Bericht-Manager, ,schulung” auswahlen, Vorlage ,Kontaktperson/2020 QR Rechnung.odt”

Kursverwaltung
Teilnehmer > Teilnehmer, Datensatze markieren, rechte Maustaste in Tabelle:
Neues Passwort generieren



