Kurserfassung fur Kursleiter

Vorbereitung

Internet > Umfrage > Kurserfassung

.
.— msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test .- L = | B | )

Start | Kontakt | Teinehmer | Kurs | Divefses | Internet | arkn |

Homepage | E@lail Umfrage | addnten | Gastebud

€] ‘ = | = |Umfrage ® ® v [Intemetseiten erstellen ][Antwurten Ibschen] Daten imporkierel
Titel A& | Tech, Mame Titel [ |
Tech, Mame [ |
Passwart [ | Passwort fiir Statistik | |

Nun wurde das Formular erstellt. Die Texte und das Formular kann nun angepasst werden. Andern

Sie ggf. den Eingangsbestatigungstext, welcher der Kursleiter per E-Mail beim Abschicken des
ausgefiiliten Formulars erhalt.

v 5
-‘- msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test - Y L = [ |

Start I Kontakt I Teilnehmer I Kurs I Diverses | Internet | Arten

| Homepage | E-Mai|| Umfrage | Agenten | Gastebuch| ‘

[+] ‘ = | = |Umfrage ® =) v [Internetseiten arstellen][.\\ntworten I'oschen][Daten importieren][Kurserfassung]
Tikel & Tech, MName Titel [Eingabeformular fir Kursleiter |
Tech. Mame lurserfassung

Passwort m | |
Eingangsbestatigu ielen Dark, dass Sie die Kursinformationen online ausgefalt habert
Wir werden uns bald bei Thnen melden,

T —

Sart: Tikel Fragen Erster Wert | Letzter Wert Antwaortart
1[Kursleiter Yorname ${Kontakk, Yorname. .,
2 Kursinformationen  Tikel $4kursstamm, TitelComb. .. TEXT
3 Beschreibung zum Kurs $4{Ti... TEXT_GROSS
4 Alter ab (Jahre) ${Kursstam... TEXT
g Kurszeiten {mehrere Kurse mi. .. TEXT_GROSS
6 Kursort Adresse ${kursort. Adressel,. .. TEXT
Fragen ® B v
Sart I
Tikel [Kursleiter
Fragen Worname ${Kontakt. Yorname} e

Mame ${Konkakk. Marme}
Firma, Wereinsname, ... ${Kontakk.Organisation}t
Adresse ${Kontakt, Adresse}

PLZ ${Kontakk Ort}: ${0rtschaft, PLZ;

b iribechafl Maral 4
Antwartart [TEXT -]

Anzahl: 1

Die Formularfelder sollten zu diesem Zeitpunkt noch nicht gedndert werden. Ausflihrliche
Erklérungen dazu finden Sie weiter unten.



Internet > Homepage

3 - v
.— msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test - L = | B | )

m@ Teinehmer | Kurs m@ﬁ bk

Homepage

'= il | Umfrage I Agenten | Gastebuch

‘?l [€) | & | = Homepage * v Eildergalerie erstellen ...

Technischer Mame | Titel Technischer Name [umfrage_kurserfassung_start | Bildergalerie? O
Fotos Fotos Tikel

[online Anmeldung Fiir Kursleiter

team Text Folgt noch ... m'—|—|

tikedbild <1 leer lassen —= N forschoy

fotas-2 Sort... Unkerkitel Text A Eild Bildposition | Link auf Bild
welcomehachFerien Herzlich willkommen
pdf Hier kinnen POF Dateie Sie sind Kursleiter und m...
kur sbestitigung Kursbestitigung
pass Text folgt noch ...

welcomeYorAnmeldephase Herzlich willkararen
[Eitte nicht dndern] Abschnitt ® v
Sortigrung |1 |

welcormeNachanmeldephase Herzlich willkararen Titel I
infos Allgemeine Informatione

g Text Sie: sind Kursleiter und méchten beim Ferienpass aktiv dabei sein?
welcomeAnmeldephase? Hallo N - y P

. r EBitte geben Sie ihre E-Mail-Adresse ein und Kicken Sie auf 'weiter', um mit der Kurserfassung zu
welcomeAnmeldephase Herzlich willkararen Nk ... he
Qinnen.

menu
welcomeblachanmeldephaseZ Hallo Farben ...

welcomeFerien

erzlich willkommen
Texk Folge roCT
Online Anrmeldung Fir Ky

Fett, kursiv ...

pidffosition  [Bid links b
Link auf Bild [

Bild [Kein Bild]
[ Fata

Anzahl: 23

Andern Sie ggf. die Texte der folgenden ,Internetseiten®:

umfrage_kurserfassung_start Begrissungstext, vielleicht ein paar Infos sowie der
Anmeldeschluss usw. angeben

umfrage_kurserfassung_oben Dieser Text erscheint oberhalb des Kurserfassungsformulars.
Evtl. mit weiteren Infos zum Ausflllen des Formulars
erganzen.

umfrage_kurserfassung_unten Dieser Text erscheint unterhalb des Kurserfassungsformulars
bevor die Eingaben gespeichert und abgeschickt werden.

umfrage_kurserfassung_ende Dankestext, vielleicht noch fur weitere Fragen des Kursleiters
Telefon / E-Mail angeben




Formular im Internet

Falls das Formular im Internet fiir alle abrufbar sein soll:

u | W | =

Technischer Mame

Titel

[P

| ||| Y | Ly L e s e

Technischer Name [menu

| Bildergalerie?

Klicken Sie mit der Maus in den Menitext (Pfeil) und fliigen Sie eine Leerzeile fir das
Kurserfassungsformular ein (Blinkender Textcursor soll auf der Leerzeile stehen).

Klicken Sie nun auf ,Link ..., Umfragen, ,Eingabeformular fir Kursleiter*

q Link ...
S——
Eigene Seiten

Homepage

[ m ehaite Intemet)
nRrer zut Anmeldung hinzufigen'

1 POF

*Ferienpass*pass™
Tear*team™

Link aof Bild Jrikebild

fotos Faotos Titel [
team Text Folgt noch .. m'ml—‘
tikedbild <1-- leer lassen -
Fotos-2 Dbechics
welcometlachFerign Herzlich willkommen
pdf Hier kinnen POF Date‘
kursbestatigung Kursbestatigung
pass Text Folgt noch ..
welcometoranmeldephase Herzlich wilkommen
shyle [Bitte nicht &ndern] Abschnitt B =
logasx Sartierung [t |
welcomeMachanmeldephase Herzlich willkormmen Titel |
infos Allgemeine Informations| Text T
welcomeAnmeldephasez Hallo *Ferienpass*pass™
eldephase Herzlich willkommen *Team*team™
< *anmeldung*anmeldung®
~ Halla EET— :Gastebuch*gastebuch"‘
- I Fobogalerie*fotos™®
welcomeFerien Herzlich willkommen *Sponsorensponsoren®
sponsaren Text folgt noch ...
urnfrage_kurserfassung_start Orline Anrmeldung Fiir K
urafrage_kurserfassung_ende
urafrage_lkursetfassung_oben *Login*lagin®
urnfrage_kurserfassung_unten Bildposition [B\Id oberhalb Text v]

Eingabefarrmular fir Kursleiter (umfrage_kurserfassung)

Eild

[ken ]

Als Text geben Sie z. B. Kursleiter ein.

Eingabe ﬁ
Bitte geben Sie den Text Fir den Link ein.
? Texk wird im Menl angezsigt,
Eeispiele: Sp en, Fotos, Ferienl.
[kursleier |

Alternative (falls Formular nicht direkt im Internet ersichtlich sein soll):
E-Mail an Kursleiter mit folgendem Link verschicken:

http://www.meinferienpass.ch/UmfrageAction.do?code=kurserfassung&start=true

Wobei natlrlich www.meinferienpass.ch mit der korrekten www-Adresse zu ersetzen ist.

Generell
Alles Speichern und Synchronisieren (F5)

Ganz wichtig: Fullen Sie das Formular online aus und versuchen Sie die Daten zu importieren
(siehe nachste Seiten).

Wenn alles reibungslos klappt: E-Mail an Kursleiter (mit Verweis auf Homepage oder mit direkten
Link) verschicken.


http://localhost:8080/UmfrageAction.do?code=kurserfassung&start=true
http://www.meinferienpass.ch/
http://localhost:8080/UmfrageAction.do?code=kurserfassung&start=true
http://localhost:8080/UmfrageAction.do?code=kurserfassung&start=true
http://localhost:8080/UmfrageAction.do?code=kurserfassung&start=true

Kurserfassung flir Kursleiter (via Homepage)

Start

5. Favoriten

& Ferienspass Merkisoft Test

Informationen
Kurse
Ferienpass
Team
Anmeldung
Gastebuch
Fotogalerie
Sponsoren

 kursleiter ,

Login

Online Anmeldung fiir Kursleiter

Sie sind Kursleiter und méchten beim Ferienpass aktiv dabei sein?
Bitte geben Sie ihre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf 'weiter’, um mit der Kurserfassung zu beginnen.

E-Mail-Adresse: merkisoft@gmx.ch

Formular furs Erfassen der Kurse

7.4 Favoriten (& Ferienspass Merkisoft Test
Informationen
Kurse
Ferienpass
Team
Anmeldung
Gastebuch
Fotogalerie .
Sponsoren Angemeldet als merkisoft@gmx.ch:
lei Bitte fullen Sie fur jeden Kurs das folgende Formular méglichst vollstindig aus. Fir Fragen oder weitere Informationen
Kursleiter verwenden Sie bitte das Feld ‘Bemerkungen fur Kursadministration'.
Login
Kursleiter
Vorname Fabian
Name Merki
Firma, Vereinsname, ...
Adresse Eichgutstrasse 4
PLZ 8400
ort Winterthur
Telefon Privat
Kursort
Adresse
PLZ
ort
Bemerkung zum Kursort
Bitte kontrollieren Sie die Eingaben nochmals und klicken Sie dann auf 'Speichern und abschicken'. E
| Speichern und abschicken |
4 1 3
Fertig @ Internet | Geschitzter Modus: Aktiv fa v H100% -
Abschluss
Rt
Gastebuch
Fotogalerie ) o . ) _
Sponsoren Vielen Dank, dass Sie die Kursinformationen online ausgefullt haben.
Falls Sie weitere Kurse erfassen machten, klicken Sie hier.
Kursleiter
Login

Der Kursleiter wie auch die Administration (info@meinferienpass.ch) erhalten nun je ein E-Mail.




Formularfelder

Schauen Sie sich den Vorschlag fur das Online-Formular genau an und fiigen Sie evtl. zusatzliche
Formularfelder hinzu oder andern / entfernen diese:

Zusatzliche Felder

cescerung s s Die Reihenfolge der Fragebldcke wird mit dem
F—\tEr ab (Jahre) “ . . . .
130 kurszeiten® friehrere Kurse ... Wert ,,SOI't festgelegt BeISpIe| 121 ware ein
Frageblock B neuer Block zwischen Alter und Kurszeiten.
Sort [1z0 T [ 1M
Titel [ - )
Fragen Alter ab (Jahre) ${kursstamm, minAlker: UberSChrlft deS
L H Alker bis (Jahre) ${Kursstamm. maxalert FragebIOCkS (0pti0na|)
Feldeeruss?n mlt JMin. Anzahl Teilnehmer ${Kursstamm. minTeilnehmer} i o L - iR
elnter eterze:je Max. Anzahl Teilnehmer ${kursstamm, maxTeilnehmer} TEXT = elnzelllges TetheId
rennt werden = ili
getre erde ko T a0 TEXT_GROSS = mehrzeiliges Textfeld
e et e ransennene. | VADIO_2 = Auswahl von 2 Werten
Antortert - {1ext 7] (erster / letzter Wert eingeben)
I T

Sie kénnen zusatzliche Felder in bestehenden Fragebldécken unterbringen oder einen zusatzlichen
Frageblock hinzufliigen (Icon ,Leeres Blatt* bei Fragen).

Zwingende Felder

Bitte alle Felder ausfiillen, welche mit einem Stern * markiert sind.

Kursleiter |
Anre b
Vorname™

Name™ |

Firma, Vereinsname, ...

Adresse™ [

Flgen Sie den Stern bei Feldern hinzu, welche zwingend ausgefullt werden mussen.
Entfernen Sie den Stern bei Feldern, die nicht ausgeflllt werden mussen.

Erklarungen zu einzelnen Feldern
Flgen Sie zusatzliche Infos / Erklarungen auf einer weiteren Zeile zum Feld ein:

Eingabe: Kurskosten pro Teilnehmer/in <br>(Beispiel: 0.00, 8.00)

Kurskosten pro Teilnehmer/in
(Beispiel: 0.00, 8.00)

Inklu

L=ty =g = L)

<br> = Zeilenumbruch, zusatzliche Infos bitte in Klammern (...), somit werden diese beim
Ausdrucken der ausgeflllten Formular nicht gedruckt, was Platz und Papier spart.

Wichtig!
Die Formularfelder sollten nicht mehr geandert werden, sobald das Formular online ausgefiillt
wurde (Testeingaben kdnnen via ,Antworten I6schen® geldéscht werden), da sich sonst die

Positionen der Fragen verschieben und nicht mehr mit den Antworten zusammen passen (Chaos
vorprogrammiert!).



Hintergrund Information

,Vorname ${Kontakt.Vorname}" bedeutet: Im Internet erscheint ein Textfeld ,Vorname“ und der
Inhalt kann automatisch nach Kontakt > Kontakt > Vorname importiert werden.

Der Platzhalter ${...} kann weggelassen werden; die Importfunktion fallt dann fiir dieses Feld weg.

Falls Sie weitere Felder bendtigen setzten Sie sich am Besten rasch mit uns in Verbindung.

Wiederherstellen des Standardformular

Falls beim Andern des Formulars Fragen verloren gingen, gehen Sie wie folgt vor:

Umfrage 'kurserfassung' auswahlen, Tech. Name auf kurserfassung-alt &ndern, auf 'Kurserfassung'
klicken. Nun haben Sie beide Varianten und kénnen die Fragetexte von der einen Umfrage zu
andern mit Ctrl+c/v kopieren/einfugen.



Daten importieren

Die Daten kénnen nun automatisch oder manuell importiert werden:

Synchronisieren (F5), um ausgeflillte Formulare zu erhalten.

Internet > Umfrage > ,kursleiterformular® auswahlen, ,Daten importieren klicken

‘- Eingabeformular fir Kursleiter

= | B | S|

merkisoft@gmx.ch (2011

MNeu
In Bearbeitung
Erledigt

Eermerkung

Drucken

Kurslaitar

Telefon Privat

Telefon Geschidft

Telefon Mobile 07§ 740 04 50
Geburtsdatum

Womame Fabian
Name Merki
I Firma,
wereinzname, ...
Adrassa Eichgutstrasse 4
PLZ 8400
on winterthur

E-htil merkisoft@gma.ch

Kursintamationen

Titel Fussball

Thema Sport

Beschreibung Miochtest du ... | |
2um kurs -

%

Im Fenster ,Eingabeformular fir Kursleiter* werden nun die ausgeflillten Formulare (die neusten

sind zu oberst) angezeigt.

Diese kdnnen mit der rechten Maustaste gedruckt werden.

Importieren eines neuen Kursleiters: Kontakt > Kontakt und Klick auf

‘- msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test

[==R X

Kontakt * | Teinehmer | Kurs | Diverses | internet | arten|

Konkak: * | Benutzer

Tiel&glae

Ark v | Mame | ‘Yorname |Orgar|isa.‘.|

Kontakt [ -}
[

Letztmals verwendet [2011

‘wiinscht Prasent?

Konto [

Clearing

Anrede [+] Organisation
Yorname [Fabian | Hame
Adresse Eichgutstrasse 4 ort
E-Mail [merkiscFt@grm:.ch | Homepage
Telefon Privat bo__ | Telefon Gesch.
Telefon Mobi [078 74004 50 |
Geburtsdatum [ | AHY Nummer
Art [Cetter [~]
Passwort [z03855 |

|

|

I

Bark. |

Lautend auf

[Merki

2400 Winkerthur

o

O

Evtl. Eingaben korrigieren, erganzen (z. B. Anrede, Bemerkungen) und Kontakt speichern.

Achtung: bei bestehenden Kontakten muss man — am einfachsten mit dem Ausdruck — die Daten

vergleichen und evtl. andern.

Damit man die Ubersicht behalt, empfiehlt sich mit der rechten Maustaste auf dem Liste der
ausgefullten Formulare den Status (neu = rot, in Bearbeitung = blau, erledigt = griin) zu setzen und
ggf. einen Bemerkung zu erfassen.



Kurse importieren

Kurs > Kurs

Es kann vorkommen, dass folgende Meldung erscheint, da gewisse Daten fehlen:

Information lﬁj

. "Fusshal fehlt in Auswahl,
Bitte zuersk Daten hier importieren oder erfassen, auf 'Zuriick’ Klicken und es dann nachmals versuchen.

Man gelangt automatisch zum entsprechenden Register und kann hier erneut auf
Je nach Situation muss dies mehrmals hintereinander gemacht werden, bis die Daten vollstéandig
importiert sind.

Achtung, auch hier wieder gilt: zuerst prifen, ob es diesen Kurs gibt und ggf. nur mit dem Ausdruck
vergleichen und anpassen.

Es gibt diverse Felder welche nicht automatisch importiert werden kdnnen (Beispiel: Kurszeiten,
Kursleiter und Kursort-Eintrag in Kurs). Erganzen Sie die Eingaben, wo notig.

Kursort, Titel, Kursstamm importieren

Wie bei Kontakt oder Kurs verfahren.



Einzelne Felder importieren

Selbst verstandlich kann man via ,Kopieren & Einfligen“ einzelne Felder Gbernehmen — vor allem
dann, wenn die Datensatze schon vorhanden sind und nur einzelne Felder geandert werden
mussen. Am besten platziert man die beiden Fenster ,msi Kursverwaltung — Ferienpass ...“ und
~Eingabeformular flr Kursleiter* neben einander:

3 msi Kursverwaltung - Ferienspass Merkisoft Test =) & Eingabeformular fur Kursleiter [E=EN )|
Start | Kontakt * | Telnehmer | Kurs | Diverses | Intemet | arten| merkisoft@gmsr.ch (2010-11-14 15:54:46.553)
Kontakt * | Berutzer

TG |&|aS |kontakt B WEEE
sty [ Ham Vorname [organisa, || |Anrede =] Organisation .
Vorrans Fabin e
Adresse [Eichgutstrasse ¢ ort (3400 Winkerthor [=]
E-Mail [merkisoft@amx.ch Homepage -
Telefon Privat [— Telefon Gesch Fobian
Telefon Mobil 1078 740 04 50 Merki
e — A E—
Art heter  [] :
Passwort t 203855 £
on
Letztmals verwendet [2011 winscht Prasert? [ Ytarthur
FKanka Clearing il
Bark Lautend auf I B CBEDEIE
merkisoft@gmx.ch
Bemarkung n
Fussball
Sport
| Beschreibung Machtest du ...
aum Kirs
Ater ab (Jahre) 10
Art Kurs & MaxTeinehmer| Machfrage Zusagen W
|
1 I — T
Anzahl: 0

Text markieren, Ctrl + C, ins entsprechende Feld klicken, Ctrl + v

Tipp firs rasche, einfache Markieren: bereits einiges vor dem Wort beginnen (sprich man muss
nicht so genau zielen) und bis nach dem Wort ziehen:

interthur

pdresse ichgutstrasse 4
G400
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