Schnelleinstieg — Kursverwaltung 7

Installation und Konfiguration

r

® msi Kursverwaltung - Ferienspass - Demo =NRCl X

Start | Kontakt I Teilnehmer | Kurs I Internet I F\rtenl

Info | Einstellungen I Yerwaltung I Bericht Manager I Datenguellen I Tech. 'u'erwaltung|

merkisoft informatik Kursverwaltung

Version 7.0.1 (Build: 15.01.2012 12:47)

() by Fabian Merki, merkisoft informatik, 2006-2011

Mame, Arbeitsplatz: test, test

Java: 1.5.0_10

Open OfficeMord: Ci/Program FilesiMicrosoft Cffice/Office 14/ WINWORD EXE
Datenbankkonfiguration: derby-kurs,<ml, PFad: C:fUsers/Fabianfkursverwaltung/database/kurs

Installation | Farum | E-Mail I Benutzerl

Waéhlen Sie ihre Domain (Internetadresse)
aus, geben Sie das Passwort ein und
Diese Datenbark ist eine Demoversion. klicken Sie auf ,Datenbank

Bitte sekzten Sie sich mit uns in Werbindung, Falls Sie Interesse an digsér Software haben: info herunterladen“. Danach wird das
e Programm geschlossen. Bitte

Datenbank herunterladen (fiir registriertg-Benutzer) Kursverwaltungsprogramm neustarten.

itte wahlen ... —
. D
R —

Demoversion

Domain (Kunde)

Passwiort wergessen

Passwort

[Datenbank herunterladen ]

Klicken Sie hier, falls Sie die
Zugangsdaten nicht kennen.

[Name, Arbeitsplatz andern ] [E—Mail—\l'erbindungseinstellung ] [Log—Datei Ubermitteln] [Datenbank an info@merkisoft, ch schicken ] [Open Cffice anFigurieren]

A - - -

Nach dem Start und vor dem Beenden (die jeweils erste und letzte Aktion):
Synchronisieren der Daten mit dem Server bitte F5 driicken (oder Start > Verwaltung > Synchronisieren)
Da dies z. T. einige Minuten dauert und die Homepage wahrend dieser Zeit nicht genutzt werden kann, sollte

dies nicht zu oft wahrend der Anmeldephase durchgefiihrt werden (einmal pro Stunde ist aber kein Problem).

Falls man alle Anderungen seit dem letzten Synchronisieren riickgéngig machen will, sollte man nicht
Synchronisieren sondern Start > Tech. Verwaltung > ,Datenbank download” anklicken. Damit wird die
Datenbank frisch vom Server geladen.
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Kontakt > Kontakt

Kursleiter, Hilfsleiter, Begleitpersonen, Sponsoren, Hauswarte, Betreuer und weitere Kontaktpersonen (ohne
Teilnehmer) werden unter Kontakt > Kontakt verwaltet:

.-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik chht|g immer mit einem leeren Blatt
Kontakt *)Teilnehmer I Kurs | Diverses | Internet | Arten| beginnen = SonSt erd del' aUSgeWéhIte
Kontakt Gberschrieben.

T O & S| |Kontakt 0 Anrede, Organisation und/oder

< Vorname & Name, Adresse eingeben

Name | Varname | Orgar] |Anrede [Damen und Herren

Varname [ | I
i . Brandweg 5 Ort [ [+]
Klicken Sie auf ,,Ort“, um 3000 Ziirich -
fehlende Ortschaften zu | | Homepags SR,
erfassen. [ | Telefon Gesch, et
b | 5004 Zirich
: : | | aHY Murmer 53005 Ziirich
=> Das Register Diverses [Leiter = 5006 Zirich
> Ortschaft wird [z87750 | 5008 Zitrich =
angezelgt et [2n11 | wiinscht Prasent? [

Ortschaften kénnen via ,Ortschaften importieren und der Eingabe des Postleitzahlbereichs erfasst werden:

8 msi Kursverwaltung - MerkisoftInformatik | Der Stern zeigt (ibrigens an, dass hier noch Daten nicht gespeichert sind. Der Kontakt ist

[ start | kontakt *| Tairehmerfrors | Diverses| Treem j@ noch nicht vollsténdig erfasst und wird erst zu einem spéteren Zeitpunkt gespeichert
Artikel | Ortschaft werden.

Ortschaft X BN~

pLZ [so00 | Mame [zarich
3000|Eirich [v] InReg Eingabe —

3001 Zirich
8002 Zilrich
003 Zilrich

SAnA Pk

7 3 je den Postleitzahlenbereich For den Ortimport ein,

(0] 4 Abbrechen

Alternativ kdnnen die Ortschaften direkt eingetippt werden:

.-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik WlCht|g wieder mit einem

=)
| Start | Kaonkakt * | Teilnehmer I Kurs| Diverses * | Internet | Arten| leeren Blatt beginnen, PLZ &

Artikel | Ortschaft * | Name eingeben und zum
(:)F | (= | ortschaften impartieren | Ortschaft i 1'3[&) SpeiChem auf den Hacken

Pz | Hame [mRegan. ] g PLZ [o13 | Nklicken.
8000 Zirich A | |In Region | for Tedl... []
8001 Zdrich [w]
8002 Zirich . " a q a
2333 ;E:E: \éﬁagzumng;ur;‘:;lsz%LVggg die Es k6nnen.nur Orts.chaft?n m!t eiqem
8005 Zirich Kontakt wieder angezeiat und Hacken bei ,In Region / fur Teil...“ im
S0 ;z:z: diznnZU erfasste O?tschgﬂ N OnIine-AnrpeIdeformuIar ausgewahlt
8010 Zurch Mdligen |y o e werden (Tellneh[ner von. Orts_chaften
:g; ;ﬂ:i: 1 Sihlpost ’I,<ein Ort erfasst war ohne Hacken kdnnen sich nicht
a7 miinich : anmelden).

Crganisation |Feuerwehr |

=]

:l Marne

:| ort 2913 Rickerbach
1

Homenaae [ 1
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Restliche Felder ausfillen oder leer lassen (fett geschriebene Feldnamen sind zwingend).
Kontaktart (=Kategorie) auswahlen:

-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik . _— | (Sl e

| start | Kontakt * | Teimehmer | Kurs | Diverses | Internet | arten|

Korkakk * | Banutzer |

70|88 |Hontakt &0)vE E
At | M | T — | Orgar | Anrede [Damen und Herren [*] Organisation [Feuerwehr |
Varname ; ; : ; . ;
Adresse Erandweg 5 Wie bei Ort kann auch diese Auswahlliste -
und alle andern via blauen Link erweitert
Etai [ |resp. gedndert werden. ]
Telefon Privat
Telefon Mobil X .
y . 1=> Reg_lster Arten > Kontaktpersonart wird —
( Letter] angezeigt ]
N Eegleitperson
Letztmals verwendet  [Kontaktperson Whinscht Prasent? ]
Konko Organisation Clearing [
Ranl k 1 Lankand a0f [ 1

[ @ msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik T ——— - [ [ 5] [ |
| Start | Konkakt * | Teilnehmer I Kurs | Diverses I Internetl Arken | WIChtIg: wieder ml!: einem |.eeren Blatt beg":]nen;
Kursleiterart | Kontaktpersonart | Infoark I Kursortart I erpflegungart I Anredeart | Anmeldestatus I ”KArt ’ ”CO_(Ij(e t’ "SortIT(T_J nkg €l ngdeben! eSVtI _"?1' rekte
. S= = Kommunikation® anklicken und zum Speichern
3 | & | = |Kontaktpersonart | % .
Ol : auf den Hacken klicken.
Sortierung A | Cade | Ark Art Leiter
0 organisation  Organisation Code leiter . . . .
Jfspansar ___|sponsar Sortierung It Direkte Kommunikation: Sollen Berichte
o s tnarerll e cormikatan (Teilnehmerlisten) direkt an die Kursleiter,
Eaa—. S Hilfsleiter etc. geschickt werden?

Generell im Hauptregister ,Arten® gilt:

Zum Teil wird ein spezieller Code von der Kursverwaltungssoftware bendtigt.

Falls im Handbuch nichts speziell erwahnt: Text von ,Art“ wiederholen (ohne Leerschlage, ,a6u“ und anderen
Sonderzeichen ausser ,_“)

Mit ,Sortierung“ kann zum Teil die Reihenfolge bestimmt werden.

. ——= == T
msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik . . . (S | S
& *{ Eingaben mit Hacken speichern
| Start| Kontakt * | Teinehmer | Kurs | Diverses | internet | arten|
Kontakt * | Benutzer
Fehler beim Speichern werden rot
TIO|&[& (= |Kontakt ® dargestellt
Vorname Anrede |Damen und Herren [v] Orgg Fehlermeldung W"_d angezeigt

Vorname [ b M X ?

& Drucken b hdresse Brandweg 5 ort | Wenn der Mauszeiger auf das

S Mail fzum Testen) v entsprechende Feld geschoben

S i y el | | remi wird (nicht klicken!)

8 Mai) (o Test) Telefon Privat _ Teleforraesom, L —— T

r 1

fl=Fon Mabi B [Format Folsh (Format OF E F 88 #7 #) |

¥ Laschen datum [ A [ |

&lle markierten Datensitze |&s = DatenSétze (Kontakte) kénnen in
PTG At crtmals vermnend A€ TAbelle mit der rechten e[
E-Mail kopieren anto Maustaste auf den Datensatz, | |
Ak ,Loschen® geloscht werden. ' !
--‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik T——— =HACH X

| Start| Karkakt * | Teinehmer I Kurs | Diverses | Internet | P.rten|

Kontakt * | Berutzer

Falls gewtinscht (z. B. bei Fehleingabe):
Eingaben / Anderungen mit rotem X
verwerfen — zuvor gespeicherte Daten
werden geladen, gilt nur fur 1 Kontakt /
Datensatz

70 [&|8|& |Kontak

Art Mame Yorname Orgal Anrede
Wornanme
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Kurs > Kurs

--‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik —_— Neues Blatt, klick auf Kursstamm, da
| Start: | Konkakk | Teilnehmel Kurs !ivers;ﬁ | Inkernet | Arten geWunSChter Kul’SStamm fehlt

i => Register Kurs > Kursstamm wird
angezeigt

[ Programmnr,

Pra.. | Kursstammm &

| mnzahl {max) [

-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik Klick auf 'I-Itel, da geWUnSChter
| Start | Kankakt | Teilnehmer| Kurs | Diverses | Internet | P.rten| Titel fehlt

| Werwaltung I Thema | Titel | Kursstarnrm | Kurs I Kursort|

70 & s K (B [kurse seua| => Register Kurs > Titel wird
Titel & | Preis |.C\n2...|.ﬂn2...| AlkerRg angezeigt
{min} | | Anzahl {max} I [
[ | bis [ | WH
.-‘- msi Kursverwaltung - Merkizoft Informatik P— Neues Blatt, Kurstitel und
| Stark | Konkakk | Teilnehmer| Kurs * | Diverses I Internet | Arten| BeSChreibung eingeben

| werwalung | Thema | Titel * | kursstamm | Kurs | kursart|

Evil. Thema auswahlen resp.
T @i 5 | |Titel Themen via blauen Link Thema (analog
Thema | Tiel A [Lot b Ortschaften, Kontaktpersonarten)

Computer Eeispiel Kurs: Kursverwaltung Thema |Sp0rt hinzuﬁ]gen oder éndem_
werwendst [2011

Beschreibung illsk du .. . . o .
Titel speichern und via grinem Pfeil

zurtick zum Kursstamm

Letztmals werwendet |2011 Spezial Kursart

LR

[ -‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik — =
| Stark | Konkakk | Teilnehmer| Kurs * | Diverses I Internet | P.rten| EVtI Titel aUS.\.Nahlen, fa"S dleser nICht

[Wanwaung | Thema Tkl orsstomm | ars | ot ;Utc’trl',‘ar:'sl‘ih l:bef“O"f‘l_me" Wuc;de-

F =57 - estiiche rFelaer austiulien un
71018/ [srsstamm [ZO[FE e
) speichern.

Titel & [ Preis [anz.. [ane..] alkerad |Titel [Fussbal -
Anzahl {min} [ | Anzahl {max) J1o |
Alter ab I8 | bis [ |
Preis [ts.00 | Preis (Mitglieder) | |
Inkl. Yerpflegung  [Zvieri [*] Kurs benitigt [ -]
| [ ]
|

Internetseite [

Frage (Armeldung)  [Hast du einen Fussball? Falls ja, bitte | 2wingend? il

Anzahl (min): automatische Kursplatzverteilung beriicksichtigt dieses Minimum und schlagt bei zu wenig
Teilnehmern eine Absage vor. Bitte genaues Minimum eintragen: nicht 8 eintragen und dann findet der Kurs
auch mit 6 oder 7 statt => in diesem Beispiel von Beginn an 6 eintragen. Zahlen kénnen aber nach
Anmeldeschluss auch noch korrigiert werden.

Alter = Jahre bei Kursstart, siehe auch Altersabweichung in Start > Einstellungen > Allgemein:

Max. Altersabweichung: Missen Kinder am ersten Tag das Alter erreicht haben oder werden auch
jungere/altere zugelassen?

Beispiel mit Wert 0.5 [Jahre]: Kurs ist fur 7-9-jahrige, so dirfen Kinder im Alter von 6.5 Jahren bis 9.5
Jahre teilnehmen.
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¥ msi Kursverwaltung - Ferienspass - Demo

| Start I Konkakt I Teinehmer | Kurs | Internet | Artenl

Werwaltung I Thema I Tikel | Kursstarmm | kurs [ kursort|

T®|&=

Titel A [ preis [anz. Janz..] akerad

Weitere Felder konnen
unter Arten > Kursortart
erfasst werden.

[« >

Anzahl: 0O

Kursleiter, Begleitpersonen hier eintragen.
Die Anzahl Eingabefelder und die Werte in der

|| Fato

Eild lschan ‘

ks < % AT Ayswahlliste kénnen unter Arten > Kursleiterart

Titel

i — angepasst resp. erfasst werden.

Alker ab bis I:l

Preis Preis {Mitglieder) |:|

Inkl. ¥Yerpfl | Kurs benitigt [ T=] Spezial Kursart | .2
Internetssite [ / | Letatmals

Frage (Anmeldung) | / | 2wingend? ]

Ji

[kursleitung =] ! [«] - .

BT e Via ... gelangt man zu
ilfslsiter =0 = - den Kontaktpersonen
Treffpunkt [ [*] 2ureservieren? (Erfassung / Andem)
7pfsnrt [ [*] Zureserveren? =

Riickkehr [ [+] 2ureservieran? O

Bemerkung ‘
Mitnehmen Ewtl. Bemerkung und Mitnehmen

ausfillen. Weitere Felder kdnnen
>
. o— unter Arten > Infoart erfasst werden.

Ewul. Bild einfugen:

Auf ,Grosse” klicken, 400 eingeben
Auf Bild einfligen” klicken, Bild
suchen und auswahlen

Achtung: es kdnnen nur Bilddateien (Formate: jpeg / jpg, gif, png) eingelesen werden.
Fotos von Digitalenfotokameras kénnen direkt eingelesen werden (evtl. Bilder vorher drehen — verkleinern

nicht notwendig).

Bilder welche z. B. in Word- oder PDF-Dokumenten enthalten sind, mussen zuerst als Bilddatei gespeichert
werden (evtl. Bildbearbeitungsprogramm verwenden).
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-‘- msi Kurswerwaltung - Merkisoft Informatik . — - SRR X

| Skark | Konkakk | Teilnehmer| Kurs * | Diverses I Internst | Arten|

Yerwaltung | Thema | Titel | Kursskamm * | gups | Kursort |

P =
= |Kursstamm [ =) li‘ 'J urse akkualisieren
Titel & q |Titel [Fussbal B Kursstamm speichern und via grinem
e Anisail (fuin) Pfeil zuriick zum Kurs
el Alter ab [3 —o . .
B msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik Ewtl. Kursstamm auswahlen (fa"S dieser
| Start | Kankakt | Teilnehmer| Kurs * | Diverses | Internet | Arten| nicht automatisch Ubernommen Wurde)
| Werwaltung I Thema I Titel I Kursstamml Kurs * | Kursortl Ewl. ;ﬁtelzusatz“ eingeben: Anfénger
Q&= |kus [
Frow e [ 7 |kursstamm Fussball[Fussbalpiatz, 2arichl  Fed sD@tum und Zeit* (siehe unten) erfassen
Tieelzusatz | und auf ,hinzufligen® und danach auf
Anzahl (min) {4 speichern klicken
Alter ab 8 ] : :
Preis [15.00 | Preis {Mitglisder) [ |
Inkl. verpflegung  [Zvieri [+] Kurs benitigt [ [~

Geboren var [ |

Zusatzkurs? L} Abgesadts ]
Datum und Zeit 2.8 10:00-12:00 | 4)

Kurszeiten ® B R

Won Bis
Beispiele fir ,Datum und Zeit*:
4.8. 9:00-11:00 Kurs am morgen von 9 bis 11 Uhr
15.-19.7. 10:00-11:30 Flnftagiger Kurs, jeweils von 10:00 bis 11:30 Uhr
7.8. 19:00-8.8. 9:00 Kurs in der Nacht von 7 Uhr abends bis 9 Uhr morgens.

Bitte Format (Punkte, Doppelpunkte, Striche, Abstande) beachten!
Jahreszahl wird automatisch um Jahr aus Start > Einstellungen > Aligemein erganzt.

~Geboren vor® nur eingeben, wenn Teilnehmer exakt ein gewisses Alter erreicht haben missen (Beispiel
Kurse des Samaritervereins):

Beispiel Kurs am 15.7. wurde mit Datum 'geboren vor' = 15.7.1999 erfasst: die 'Max Altersabweichung' wird
nicht bertcksichtigt.

Datum und Zeit | | hinzufiigen
Kurszeiten ¥ |[EBsl@
.

——
0z.05.2011 10:00
AN—

e
Bis 02.08.2011 12:00 y ]

A\, | Kurszeiten konnen hier gedndert werden:

- Datensatz anklicken, von/bis andern, speichern.
I

. 100

Nun kénnen weitere Kurse, Kursstdamme, Titel etc. analog erfasst werden.

Nach dem die Kurse erfasst sind:

r 3
-.- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik =R X
_gi— r
St rtakt | TeineH@er | ¥urs | Dferses | Internet | P.rten| } Kursnummern erstellen
L

\"EI'WE‘"ZUHQ)Thema I Tikel | Kursstamm I Kurs I Kursort|

Programmnummern laschen ] < Programmnummern erstellen {alte bleiben unverénderti 2

Kursplatze zuteilen (Vorschlag) ] | |

Evtl. vorgangig unter Kurs > Thema den Kursnummernbereich pro Thema festlegen.
Falls weitere Kurse erfasst werden, evtl. Programmnummern I6schen und neu erstellen.
Vorsicht: Programmnummern nicht mehr I6schen, sobald diese verdffentlicht wurden.
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Seriendruck

Beispiel Kontakt > Kontakt — gleich bei Teilnehmern, Kursen, Rechnungen etc.

T -

-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik

| Start| Kontakt | Teilnehmer I Kurs I Diverses I Internet I nrten|

Kortakt | Benutzer
é%l@ |Kur|tak1

7 I«

Druckt alle Datensatze als Seriendok
ins OpenOffice — von dort kénnen sie
einem Drucker ausgedruckt werden.

ument
mit |

= = =

Art Marne Yo Datei auswihlen .. |Damen und Herren [v] Organisation
[ | Mame

Anrmeldeformularodt Erandweq 5 ort

Brief.odt
E-Mail [ | Homepage
Telefon Privat o___ | Telefon Gesch,
Tedefon Maobil o |
Geburksdatum [ | &HY Murmer
Ark [r eiber =

[Feuerwehr

[3913 Rickenbach

-‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik

| Start| Kontakt | Teilnehmer I Kurs I Diverses I Internet I nrten|

Kortakt | Benutzer
}l/@/l &S| |Kontakt

Datensétze in Tabelle markieren, rechte Maustaste:
Druckt nur die markierten Datensitze als |
Seriendokument ins OpenOffice — von dort kénnen sie
mit einem Drucker ausgedruckt werden.

Yorname Orgal Anrede (DT T O e e [~ =TT e —| |
RENEE | vorname [ | Mame [ |
& & Drucken } idresse Brandweq 5 ort [8913 Rickenbach =]
E—ﬂ Mail {zurm Testen) 3
Tlail [ | Homepage [ |
= Mail ¥ lelefon Privat o__ | Telefon Gesch, o _ |
Sl Mail (nur Tesxt) lefon Mobil b |
eburksdatum [ | AHY Mummer [ |
& Loschen rt [r aikar [wl
[ -‘- msi Kursverwaltung - Merkisoft Informatik . = . l@éf

| Start| Kontakt | Teilnehmer I Kurs I Diverses I Internet I nrteM

Hier kénnen die Vorlagen bearbeitet werden.

Kortakt | Benutzer

= |Kur|tak1 B IR RaE
Yorname T e en und Herren [+] Orgarnisation
| Mame
I l Anmeldeformularodt dweg 5 ort
B Bricfodt
E-Mail [ | Homepage
Telefon Privat [ | Telefan Gesch,
Telefon Mobil [ |
Geburksdaturm [ | aHY Murmer
Ark [r aitar [wl
17.01.2012
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